


совокупность следующих процессов и операций: 
  
1.Получение в управление образования перечня учебников и учебных пособий, 
рекомендованных Министерством образования РФ. 
 
2.Информирование учителей о новых учебных изданиях, их обсуждение на заседаниях МО. 
 
3.Обучение педагогов работе с новыми учебно- методическими комплектами (курсы повышения 
квалификации, консультирование, семинары, встречи с авторами учебников, учебных программ, 
новых педагогических технологий) 
4.Подготовка  программно - методического обеспечения к учебному плану школы. 
5.Подготовка  перечня  учебников и учебных пособий, планируемых к использованию в новом 
учебном году (учебный предмет, класс, количество  учащихся, наименование учебника, автор, 
название, год издания). 
Перечень учебников и пособий, которые планируются использовать в новом учебном году, 
должен учитывать: 
- концепцию развития школы; 
- требования государственных образовательных программ; 
- перспективный учебный план школы; 
- диагностические данные учащихся; 
- уровень профессиональной подготовки учителя для работы с выбранными учебными 
пособиями; 
- состав фонда школьной библиотеки. 
 
6. Предоставление учебного плана, программно - методического обеспечения и перечня 
совета ОУ, в соответствие учебно - методического с рекомендациями которого вносятся 
изменения и дополнения в данные документы. 
 
7.Проведение ежегодной инвентаризации учебного фонда и предоставление результатов 
в бухгалтерию школы  для формирования информационной базы данных о составе фонда 
библиотек. 
8.Составление   списка учебников и учебных пособий необходимых школе к началу учебного 
года по итогом инвентаризации наименований перечня   учебной  литературы, планируемой к 
использованию  в   новом учебном году. 
9.Предоставление родителям необходимой учебной литературы на классных и 
общешкольных собраниях.  
10.Формирование целевого общешкольного фонда для приобретении недостающих 
учебников и учебных пособий.  
11.Подготовка общешкольного заказа на учебную литературу в соответствии со следующей 
формой: класс (количество учащихся, наименование учебника, год издания, фактическое 
количество экземпляров для учителя и резерв, общая потребность) заказ. 
Заказ согласовывается с родителями и утверждается директорам школы. 
12.Предастовление заказа учебников в управление образования. 
13.Организация (при необходимости ) защиты ( обоснования ) школами заказа на учебную 
литературу. 
14. Формирование общешкольного целевого фонда и приобретение учебной литературы 
должно быть регламентировано локальными нормативными актам школы. Принятие 
данных документов предшествует организационная работа, включающая: 
14.1.Проведение заседаний совета школы, на котором разрабатывается проект положения 
«О порядке создания, обновления и использования учебного фонда библиотеки» 
14.2.Рассмотрение проекта Положения на классных собраниях. Родители школьников 
обсуждают предложенный проект, вносят предложения и замечания, которые фиксируются в 
протоколе. 
 
Положение подписывается председателем общешкольного родительского комитета, секретарём и 
утверждается директором шкалы. Факт согласования и принятия данного положения должен 
быть подтверждён протоколом решения общешкольного родительского комитета. 
В разделе «Локальные акты» Устава школы вносится дополнительный пункт: 
«Положение о порядке создания, обновления и использования учебного фонда библиотеки». 
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